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Часть 1. Условия проведения конкурса

	№ п/п
	Параметры конкурентной закупки
	Условия конкурентной закупки

	1.1
	Способ и форма проведения конкурентной закупки
	Открытый конкурс в электронной форме 
№26/ОКЭ-АО «ОТЛК ЕРА»/2024 (далее – конкурс).

	1.2
	Предмет конкурентной закупки
	Оказание услуг по изготовлению Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2024 год на русском, английском и китайском языках.
Сведения о наименовании закупаемых услуг, их количестве (объеме), ценах за единицу услуги (при необходимости), начальной (максимальной) цене договора, расходах участника, нормативных документах, согласно которым установлены требования, технических и функциональных характеристиках услуги, требования к их безопасности, качеству, к результатам, иные требования, связанные с определением соответствия оказываемой услуги потребностям заказчика, место, условия и сроки оказания услуг, форма, сроки и порядок оплаты указываются в техническом задании, являющемся приложением № 1.1 конкурсной документации.

	1.3
	Особенности участия в закупке
	Особенности участия не предусмотрены.

	1.4
	Антидемпинговые меры
	Антидемпинговые меры предусмотрены.

Демпинговой ценой при проведении конкурса считается цена, сниженная по отношению к начальной (максимальной) цене договора на 30% и более. Заявка участника, содержащая демпинговую цену договора (цену лота), не оценивается в порядке, предусмотренном конкурсной документацией, таким заявкам присваивается максимальное количество баллов по критерию.

	1.5
	Обеспечение заявок
	Обеспечение заявок не предусмотрено.

	1.6
	Обеспечение исполнения договора
	Обеспечение исполнения договора не предусмотрено.

	1.7
	Подача альтернативных предложений
	Подача альтернативных предложений не предусмотрена.

	1.8
	Приоритет российского происхождения работ, выполняемых российскими лицами, по отношению к работам, выполняемым иностранными лицами
	Приоритет не установлен.



	1.9
	Квалификационные требования к участникам закупки
	1.
Наличие у Участника опыта разработки и реализации не менее 3 (трех) проектов в части визуальных и графических материалов (годовые отчеты, презентации, макеты для программного обеспечения) за период с 01.01.2020 по настоящее время.
Подтверждающие документы: 

1.1. Копии исполненных договоров;
1.2. Копии актов подтверждающих исполнение договоров;
1.3. Сведения об опыте выполнения работ, оказания услуг по форме приложения 1.3. конкурсной документации.

2. Опыт работы с крупными компаниями (выручка не менее 2 млрд. руб. по состоянию на 2023 год) по проектам в области разработки годовых отчетов, презентаций, сайтов за период с 01.01.2020г. по настоящее время, не менее 2 (двух) проектов. 
Выручку компаний можно проверить по ссылке: https://bo.nalog.ru/.
Подтверждающие документы:

2.1. Копии исполненных договоров;
2.2. Копии актов подтверждающих исполнение договоров;
2.3. Сведения об опыте выполнения работ, оказания услуг по форме приложения 1.3. конкурсной документации.
3.
Наличие у Участника опыта разработки и реализации не менее 3 (трех) проектов в части разработки сайтов/ лендингов/ порталов в сети Интернет за период с 01.01.2020г. по настоящее время.
Подтверждающие документы:

3.1. Копии исполненных договоров; 
3.2. Копии актов подтверждающих исполнение договоров;
3.3. Сведения об опыте выполнения работ, оказания услуг по форме приложения 1.3. конкурсной документации.

4.
Наличие у Участника наград за период с 01.01.2020г. по настоящее время за реализованные проекты в области дизайна, разработки сайтов, годовых отчетов, признанных профессиональным сообществом, а именно: конкурс годовых отчетов Московской биржи, RAEX, Рейтинг Рунета, «Золотой сайт», Tagline Awards. Количество: не менее 3 (трех) наград.

Подтверждающие документы:
4.1. Ссылки на ресурсы (ссылки на работы) и/или отсканированные сертификаты, подтверждающие наличие награды.

Перечисленные документы в пункте 1.9 конкурсной документации, представляются в электронной форме, в составе заявки. В копиях договоров и актов оказанных услуг допускается удалить конфиденциальную информацию, при условии, что будут отражены: Заказчик и Исполнитель, предмет договора (состав услуг), факт подписания договора с двух сторон, дата заключения договора.
При представлении в электронной форме документы должны быть сканированы с оригинала или подписаны электронной подписью

	1.10
	Изменение количества предусмотренных договором услуг при изменении потребности
	Изменение количества предусмотренных договором объема услуг, при изменении потребности в услугах, на выполнение которых заключен договор, допускается в пределах 30 (тридцати) процентов от начальной (максимальной) цены договора без учета НДС.

	1.11
	Выбор победителя
	По итогам закупки определяется один победитель.

	1.12
	Количество договоров и их виды
	1 (один) договор на оказание услуг по изготовлению Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2024 год на русском, английском и китайском языках.

	1.13
	Особые условия заключения и исполнения договора
	Перечень документов, которые предоставляются при заключении договора:

1. Учредительные документы контрагента с учетом всех изменений и дополнений к ним, свидетельства/лист записи о государственной регистрации внесенных в них изменений и дополнений; 

2. Свидетельство о государственной регистрации контрагента (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), свидетельства/лист записи о внесении в государственный реестр изменений в сведения о юридическом лице, не связанных с внесением изменений в учредительные документы, свидетельство о постановке контрагента на учет в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, выданная регистрирующим органом не ранее чем за один месяц до представления проекта договора на согласование или выписка из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью налогового органа;

4. Документы, подтверждающие полномочия лица на подписание договора, оформленные надлежащим образом (протокол (решение) уполномоченного органа управления контрагента о назначении исполнительного органа; доверенность, если договор со стороны контрагента подписан не единоличным исполнительным органом; согласование соответствующего органа управления контрагента о совершении сделки, предусмотренной договором, в случаях, когда это определено законодательством Российской Федерации и учредительными документами контрагента);

5. Копия паспорта (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей);

6. Специальное разрешение (лицензии, свидетельства о допуске, выданные саморегулируемой организацией, аттестат аккредитации и.т.п.) если деятельность, которую осуществляет контрагент, требует специального разрешения на её осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации;

7. Письмо (информационная справка), содержащее сведения обо всей цепочке собственников контрагента (до конечных бенефициаров), с приложением подтверждающих документов (за исключением договоров административно-хозяйственного назначения, а также договоров, заключаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации в рамках публичной оферты).

Документы, указанные в пункте 1.13 предоставляются Победителем процедуры, если такие документы отсутствуют в открытых источниках. Документы, находящиеся в открытых источниках, предоставляются Победителем процедуры в виде информации в формате DOC или DOCX с указанием наименования документа и активной ссылкой на документ в сети Интернет.

	1.14
	Приложения:
	1.1. Техническое задание

1.2. Проект договора

1.3. формы документов, предоставляемых в составе заявки участника:

Форма заявки участника; 

Форма технического предложения участника; 
Форма сведений об опыте выполнения работ, оказания услуг

Приложение 1.4: Критерии и порядок оценки заявок;
Приложение 1.5: Тестовое задание;

Приложение 1.6: Брендбук АО «ОТЛК ЕРА»;

Приложение 1.7: Годовой отчет АО «ОТЛК ЕРА» за 2023 г.


Приложение № 1.1

к конкурсной документации 

Техническое задание
	1. Наименование закупаемых услуг, их количество (объем), цены за единицу услуги и начальная (максимальная) цена договора

	Наименование услуги
	Ед. изм.
	Количество (объем)
	Цена без учета НДС в руб. 
	Цена с учетом НДС в руб.

	Оказание услуг по изготовлению Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2024 год на русском, английском и китайском языках
	усл.ед.
	1
	6 145 666,67
	7 374 800,00

	Общая начальная (максимальная) цена договора без учета НДС в руб.
	6 145 666,67

	Общая начальная (максимальная) цена договора с учетом НДС 20% в руб.
	7 374 800,00

	Порядок формирования начальной (максимальной) цены
	Начальная (максимальная) цена Договора включает в себя налоги и сборы, таможенные пошлины, расходы на страхование рисков и другие обязательные платежи, уплачиваемые в соответствии с действующим законодательством исполнителем при оказании услуг, а также все накладные расходы.

	2. Требования к услугам

	Нормативные документы, согласно которым установлены требования
	Техническое задание на оказание услуг по изготовлению годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2024 год на русском, английском и китайском языках. Исполнитель оказывает услуги в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

	Технические и функциональные характеристики товара, работы, услуги
	Дизайн:
●
Все графические решения, их структура, тексты и иллюстрации должны способствовать положительному впечатлению пользователя, пробуждать его живой интерес к услугам компании. 

●
Графическое решение дизайн-концепции Годового отчета должно соответствовать стандартам корпоративной идентичности, обеспечивать быструю идентификацию и узнаваемость бренда компании, а также отражать характеристики компании и ее продуктов.

Характеристики компании: 

· Надежность и устойчивость;

· Экологичность;

· Технологичность и современность;

· Профессионализм и ответственность;

· Доступность (клиенту, конечному потребителю);

· Клиентоориентированность;

· Эффективное удовлетворение потребностей клиентов;

· Индивидуальный подход;

· Открытость.

Состав, а также технические и функциональные характеристики услуг:

1. Разработка дизайн- и контент-концепции полной версии Годового отчета:

1.1. Формирование и согласование аналитической справки – анализ и экспертная оценка предыдущего отчета Заказчика: зоны улучшения, рекомендации на основе лучших практик по подготовке Годового отчета (до трех итераций правок);

1.2. Разработка принципиально отличающихся друг от друга контент-концепций отчета (не менее двух вариантов, включая вариант, предоставленный в рамках Конкурса) на выбор Заказчика, и согласование финальной концепции для дальнейшей работы. Включает: описание идеи, сюжетного и стилистического ряда, цели, задачи, целевая аудитория, ключевые тезисы, структура, согласование стандартов и требований к отчету, возможность наличия занимательно-развлекательной составляющей (до трех итераций правок);

1.3. Формирование акцентов и структуры контент-концепции. Документ предоставляется в формате справки и включается в себя аргументацию по выстраиванию логики формирования и представления разделов Годового отчета;

1.4. Разработка корпоративной языковой нормы, нормирование;

1.5. Формирование и согласование mood board двух (включая вариант, предоставленный в рамках Конкурса) дизайн-концепции отчета с Заказчиком;

1.6. Разработка двух вариантов (включая вариант, предоставленный в рамках Конкурса) принципиально отличающихся друг от друга дизайн-концепций отчета: описание идеи, сюжетного и стилистического ряда; варианты верстки текстового материала; варианты оформления: стартовой страницы/обложки, презентационных экранов/страниц (бизнес-модель, география деятельности, ключевые события - на выбор исполнителя), навигация по отчету, рекомендации полиграфических материалов и технологии печати. Обязательно размещение фотографий всех сотрудников АО «ОТЛК ЕРА» (до 186 фотоснимков) Формат размещения на усмотрение Исполнителя по согласованию с Заказчиком.

1.7. Верстка 10% объема отчета, содержащих основные блоки. Обязательно включать: заголовки (h1, h2, h3), лид, основной текст, текстовые выносы, цифровые выносы, QR-код, цитата/обращение, графики (круговые диаграммы, столбчатые графики и т. д.), иконки (если предусмотрены в дизайне), таблицы, пример схем.

1.8. Доработка выбранной концепции по комментариям Заказчика (до трех итераций правок) на выбор Заказчика, и согласование финальной концепции для дальнейшей работы;

1.9. Создание первоначального (чернового) проекта отчета в соответствии с утвержденной дизайн- и контент-концепцией на основе представленного Заказчиком контента, первичная обработка собранных материалов, формирование дополнительных запросов, осуществление контроля соответствия утвержденной структуре и концепции;

1.10. Консультирование по запросу Заказчика.

2. Создание полной версии Годового отчета на русском языке:
2.1. Формирование дизайна и верстки отчета на русском языке на основе выбранной дизайн- и контент-концепции;

2.2. Черновая верстка Годового отчета (включая инфографики, иллюстрации, обработку фотографий, графики, нестандартный формат страниц, оформление корешка печатной версии, размещение QR-кода и т.п.; до трех итераций правок);

2.3. Редактирование проекта Годового отчета, разработка и внедрение предложений по следованию лучшим практикам на основании аналитической записки (п. 1.1. настоящего ТЗ), проверка на соответствие требованиям по раскрытию информации, проверка контента на отсутствие противоречий, работа с открытыми источниками, логическая разметка документа;

2.4. Литературное редактирование без изменения фактуры в формате MS Word в режиме редактирования;

2.5. Разработка оригинал-макета отчета в рамках утвержденной концепции: дизайн; создание/закупка иллюстративного материала (изображения, авторские иллюстрации, фотографии); создание графиков и схем; внесение изменений в макет отчета в соответствии с пожеланиями Заказчика (до трех итераций правок);

2.6. Корректура макета в формате PDF на русском языке (до трех итераций правок при условии полного их внесения Исполнителем, в ином случае количество итераций может быть увеличено);

2.7. Верификация Исполнителем финального проекта отчета на соответствие утвержденной концепции.

2.8. Подготовка макета для печати в соответствии с техническими требованиями Исполнителя и предоставление PDF макета на согласование Заказчику;

2.9. Подготовка оптимизированного и структурированного по разделам макета в формате PDF (Smart PDF);

2.10. Печать цветопробы (не менее 3 цветовых версий по одному печатному листу, содержащие одинаковый контент: обложку, тематические страницы, основные иллюстрационные блоки);

2.11. Консультирование по запросу Заказчика;

2.12. В случае возникновения замечаний/предложений от органов управления Общества Заказчик направляет соответствующие замечания на доработку Исполнителю.

3. Создание сокращенной версии Годового отчета на русском языке, включая вычитку корректора после внесения правок. 
3.1. Удаление чувствительной информации и проверка на соответствие требованиям по раскрытию информации, проверка контента на отсутствие противоречий;

3.2. Литературное редактирование без изменения фактуры в формате MS Word в режиме редактирования;

3.3. Корректура макета в формате PDF на русском языке (до трех итераций правок при условии полного их внесения Исполнителем, в ином случае количество итераций может быть увеличено);

3.4. Подготовка оптимизированного и структурированного по разделам макета сокращенной версии в формате PDF (Smart PDF);

3.5. В случае возникновения замечаний/предложений от органов управления Общества Заказчик направляет соответствующие замечания на доработку Исполнителю.

4. Языковая локализация сокращенной версий Годового отчета:

4.1. Перевод сокращенного содержания Годового отчета на английский и китайский языки с редактированием и вычиткой текста носителем языка (информацию о редакторе необходимо предоставить вместе с переводом).

4.2. Аудит перевода текста Годового отчета с отчетом о результатах аудита и исправление недочетов, выявленных при аудите;

4.3. Верстка оригинал-макетов языковых версий отчета с возможным внесением изменений в макеты отчета в соответствии с пожеланиями Заказчика (до трех итераций правок);

4.4. Корректура макета в формате PDF на английском и китайском языках (до трех итераций правок каждой языковой версии при условии полного их внесения Исполнителем, в ином случае количество итераций может быть увеличено);

4.5. Подготовка оптимизированного и структурированного по разделам макета в формате PDF (Smart PDF).

5. Создание интерактивной версии сокращенного Годового отчета на русском, английском и китайском языках для размещения в сети Интернет:
5.1. Разработка интерактивной адаптивной версии Годового отчета на трех языках для просмотра онлайн в сети Интернет:

- русскоязычная версия Годового отчета в электронном виде (HTML): верстка, программирование, размещение;

- англоязычная версия Годового отчета в электронном виде (HTML): верстка, программирование, размещение;

- китаеязычная версия Годового отчета в электронном виде (HTML): программирование, размещение;

5.2. Требования:

· Соответствие стандартам W3C;

· Скорость загрузки интерактивного отчета должна быть не более 2 секунд. Также страницы интерактивного отчета должны проходить проверку параметров Core Web Vittals (google.pagespeedinsights-https://developers.google.com/speed/pagespeed/insights) и обеспечивать попадание в зеленую зону (>90) для мобильных и десктопных устройств;

· Корректное отображение контента и основных элементов навигации на основных устройствах пользователей: десктоп и мобайл (адаптивная верстка) в разрешениях: 320px, 360px, 480px, 640px, 768px, 960px, 1068px, 1200px, 1333px, 1440px, 1920px, 2560px;

· Перечень браузеров для корректного отображения Годового отчета:

· Web-браузеры для ПК на ОС MS Windows:

· Edge: версии не ниже 90.x;

· Firefox: версии не ниже 88.x;

· Chrome: версии не ниже 90.x;

· Opera: версии не ниже 76.x;

· Yandex Browser: версии не ниже 20.x.

Web-браузеры для ПК на Mac OS:

· Safari (Mac OS): 14, 14.1.

Web-браузеры для мобильных устройств:

· Safari iOS: 14.4, 14.7;

· Chrome for Android: 91;

· Samsung Internet Browser;

· Mi Браузер Xiaomi;

· Браузер HUAWEI.

5.3. Пользовательские функции:

· Поиск по тексту отчета;

· Возможность выделять и копировать текстовое содержание;

· Всплывающие подсказки (сноски, термины, другая информация);

· Симметричные языковые версии;

· Возможность скачивания макета в формате PDF (Smart PDF) во всех трех языковых версиях;

· Другие опции по расширению функционала, например, включение видео-контента Заказчика, предложенные Исполнителем и согласованные с Заказчиком.

6. Полиграфический тираж полной версии Годового отчета:
6.1. Полиграфический тираж Годового отчета изготавливается под заказ в штучных количествах;
6.2. Общее количество экземпляров: до 35 штук (объем документа до 170 страниц);

6.3. Требования:

Обложка: 

· офсетная печать/цифровая печать;

· 4 полосы А4 (или иное, предусмотренное концепцией);

· дизайнерская бумага или матовая мелованная бумага от 360 г/м;

· цветность 4+4; 

· матовая ламинация обложки согласно макету (возможны иные опции: выборочное покрытие УФ-лаком, вырубка, конгрев, а также нестандартная обложка); 

· использование иллюстративного материала (изображения, авторские иллюстрации, фотографии).

Блок:

· офсетная печать/цифровая печать;

· до 170 стр. А4 (или иное, предусмотренное концепцией), формат, утвержденный в рамках создания дизайна;

· дизайнерская бумага или матовая мелованная бумага, не менее 170 г/м;

· цветность 4+4, матовый офсетный лак;

· опции согласно макету (вырубка, выборочное покрытие УФ-лаком, ламинация и другое);

· скрепление: КБС/КШС или иное, предусмотренное концепцией;

· упаковка: картонные коробки с обеспечением защиты от повреждений при транспортировке.

6.4. В рамках данного вида услуг тираж изготавливается согласно утвержденной Спецификации. Для утверждения Спецификации необходимо предоставить образцы бумаги и материалов по адресу офиса компании Заказчика. Участник закупки вправе предложить дополнительные компоненты оформления Годового отчета компании в виде: индивидуальной креативной упаковки (коробка, папка, нестандартный пакет или иной формат из картона, пластика или иных современных материалов) или других декоративных элементов: применение постраничной лазерной резки, использование нестандартных материалов (калька и т.д.) для внутренних страниц и разворотов, нестандартные решения для оформления графиков, схем или других элементов. При этом включение данного элемента оформления в общую дизайн-концепцию и далее в оригинал-макет Годового отчета не должно влиять на изменение общей стоимости услуг по Договору. 

7. Организация участия Годового отчета в конкурсах и премиях:
7.1. В организацию участия Годового отчета Заказчика в конкурсах включаются услуги по подбору номинаций, заполнению заявок, в том числе на английском языке, доставке и допечатке (при необходимости) бумажных экземпляров, поддержке коммуникаций и сбору обратной связи.

7.2. Список конкурсов включает, но не ограничивается:

· конкурс годовых отчетов Московской Биржи;

· конкурс годовых отчетов Эксперт РА;

· Tagline Awards;

· Рейтинг Рунета;

· Workspace Digital Awards.

7.3. Исполнитель обязуется обеспечить участие Годового отчета Заказчика в не менее 5 (Пяти) конкурсах.
Управление проектом: 

Управление проектом включает:

· Контроль исполнения услуг согласно срокам, указанным в Техническом задании. Любые изменения сроков услуг должны быть согласованы с Заказчиком не менее, чем за 15 рабочих дней до ранее установленного срока, при этом максимальная задержка выполнения услуг не более 72 часов;

· Консультации в рабочее, а также в экстренных случаях в нерабочее время;

· Выезд на совещания к Заказчику или организация онлайн-встречи (не позднее, чем на следующий день после получения официального уведомления, или в случае экстренного совещания в тот же день);

· Предоставление информации;

· Звонки;

· Переписка;

· Предоставление отчетности;

· Предоставление статистики.

	Требования к качеству услуги
	Исполнитель оказывает услуги в соответствии с требованиями Договора, законодательства Российской Федерации, Технического задания, и передает Заказчику результаты оказанных Услуг в предусмотренные Договором сроки по акту оказанных услуг.

	3. Требования к результатам

	
Исполнитель в течение 5 (Пяти) календарных дней с даты завершения оказания услуг предоставляет Заказчику два подписанных со своей стороны экземпляра акта оказанных услуг, товарную накладную ТОРГ-12 и счет-фактуру, оформленные в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. Указанные документы должны быть подписаны ручкой с чернилами синего цвета. Кроме того, Исполнитель предоставляет Заказчику надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих право уполномоченных лиц Исполнителя на подписание актов оказанных услуг и счетов-фактур.

Исполнитель представляет результаты услуг на основании акта оказанных услуг по завершению Этапов, указанных в Техническом задании (Приложении №1.1 к Конкурсной документации).

Передача и приемка тиража осуществляется сторонами путем подписания товарной накладной по форме ТОРГ-12 на копии Годовых отчетов по адресу компании Заказчика в день передачи тиража.



	4. Требования к конфиденциальности

	Исполнитель не вправе без письменного согласия Заказчика сообщать третьим лицам информацию, связанную или полученную в связи с выполнением Договора, включая информацию о результатах оказанных Услуг, и использовать ее для каких-либо целей, кроме связанных с выполнением обязательств по настоящему Договору, в том числе после прекращения действия Договора (далее – «конфиденциальная информация»).

Исполнитель не вправе передавать информацию и/или оригиналы или копии документов, полученных от Заказчика, третьим лицам без предварительного письменного согласия Заказчика.

Исполнитель обязуется обеспечить, чтобы его работники и другие привлекаемые к оказанию Услуг третьи лица, также не нарушали требования конфиденциальности.

Исполнитель имеет право раскрывать конфиденциальную информацию государственным органам, уполномоченным запрашивать такую информацию в соответствии с законодательством Российской Федерации, на основании должным образом оформленного запроса на предоставление такой информации. При этом, Исполнитель обязан незамедлительно уведомить Заказчика о поступившем запросе и предпринять все необходимые и допустимые законом действия для предотвращения раскрытия конфиденциальной информации.

Вся информация, полученная в рамках оказания Услуг, носит строго конфиденциальный характер и может являться коммерческой тайной Заказчика. Исполнителю необходимо обеспечить максимальную степень защиты информации и исключить случаи ее распространения без согласия Заказчика. Результаты оказания Услуг являются собственностью Заказчика и не могут быть использованы Исполнителем без письменного согласия Заказчика.

	5. Место, условия и порядок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг

	Место оказания услуг
	По месту нахождения Исполнителя.

	Срок оказания услуг
	Срок действия договора – с даты подписания Договора до полного исполнения обязательств по Договору.
Этапы

Наименование услуг

Срок оказания услуг

Этап 1

1. Разработка дизайна и контент-концепций Годового отчета

Не позднее 15 февраля 2025 г.

2. Создание Годового отчета (полная версия) на русском языке, включая первичную и финальную вычитку корректора после внесения правок

Не позднее ___ марта 2025* г. (текстовая версия Годового отчета на русском языке)

*Дата зависит от старта Ревизионной комиссии 
Не позднее 21 апреля 2025 г. (сверстанная полная версия Годового отчета на русском языке)

3. Создание сокращенной версии Годового отчета на русском языке, включая вычитку корректора после внесения правок

Не позднее 16 мая 2025 г. (сверстанная сокращенная версия Годового отчета на русском языке)

4. Языковая локализация сокращенной версии Годового отчета

Не позднее 16 июня 2025 г.

5. Создание интерактивной версии Годового отчета на русском, английском и китайском языках для размещения на сайте Заказчика

Не позднее 18 июля 2025 г.

6. Полиграфический тираж полной версии Годового отчета (из расчета печати до 35 штук) 

Не позднее 30 мая 2025 г.: 
5 печатных копий Годового отчета с пометкой «Предварительный проект Годового отчета за 2024 год»
Не позднее 18 июля 2025 г.: печать остальных копий Годового отчета
Этап 2

7. Организация участия Годового отчета в конкурсах и премиях (не менее 5 конкурсов/премий)

В рамках сроков проведения мероприятий по предварительному согласованию с Заказчиком



	6. Форма, сроки и порядок оплаты

	Форма оплаты
	Оплата осуществляется в безналичной форме путем перечисления средств на счет Исполнителя.

	Авансирование
	Предусмотрено.

	Срок и порядок Оплаты
	Оплата Услуг осуществляется Заказчиком в следующем порядке:
50 % (пятьдесят процентов) от стоимости Этапа 1, указанного в Техническом задании на основании счета Исполнителя в течение 10 (Десяти) рабочих дней после подписания Договора. Исполнитель в течение 5 (Пяти) календарных дней с даты получения суммы предоплаты предоставляет Заказчику счет-фактуру на полученную сумму предоплаты;

50 % (пятьдесят процентов) от стоимости Этапа 1, указанного в Техническом задании за фактически оказанные Услуги по завершению Этапа 1, указанного в Техническом задании) на основании счета Исполнителя в течение 10 (Десяти) рабочих дней после исполнения Заказчиком обязанности подписать Акт оказанных услуг.

100 % (сто процентов) от стоимости Этапа 2, указанного в Техническом задании за фактически оказанные Услуги по завершению Этапа 2, указанного в Техническом задании на основании счета Исполнителя в течение 10 (Десяти) рабочих дней после исполнения Заказчиком обязанности подписать Акт оказанных услуг.
Данный пункт может быть скорректирован в соответствии с применимым законодательством в случае, если стороной по договору выступает физическое лицо или лицо, применяющее упрощенную систему налогообложения

	7. Документы, предоставляемые в подтверждение соответствия предлагаемых участником услуг

	Предоставление документов в подтверждение соответствия предлагаемых участником услуги не требуется.

	8. Расчет стоимости услуг за единицу

	Цена за единицу каждого наименования услуг и цена договора указываются участником в техническом предложении, подготовленном по Форме технического предложения участника, представленной в приложении № 1.3 конкурсной документации.


Приложение №1.2 
к конкурсной документации

Договор №______________
на оказание услуг

г. Москва
«___» ______202__ г.

Акционерное общество «Объединенная транспортно-логистическая компания – Евразийский железнодорожный альянс» (АО «ОТЛК ЕРА»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора Грома Алексея Николаевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и


________________________ (_____________), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________________________, действующего на основании _______, с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию услуг по изготовлению Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2024 год на русском, английском и китайском языках (далее – «Услуги»).

1.2. Состав и содержание Услуг, их результаты, требования к ним и сроки оказания Услуг указаны в Техническом задании (Приложение №1) и Календарном плане (Приложение №3).

1.3. Объем и содержание Услуг, требования к ним, а также сроки оказания Услуг могут быть пересмотрены Сторонами в письменном виде в случае существенных изменений обстоятельств, влияющих на выполнение Сторонами своих обязательств по настоящему Договору.

2. Цена Договора и порядок оплаты

2.1 Цена настоящего Договора составляет – __________ (_________) рублей, кроме того НДС (20%) в сумме __________ (_________) рублей, всего с НДС – __________ (_________) рублей.

Данный пункт может быть скорректирован в соответствии с применимым законодательством в случае, если стороной по договору выступает физическое лицо или лицо, применяющее упрощенную систему налогообложения.

2.2. Оплата Услуг осуществляется Заказчиком в следующем порядке:

2.2.1. 50 % (пятьдесят процентов) от стоимости Этапа 1, указанного в Техническом задании (Приложение №1), что составляет __________ (________) рублей на основании счета Исполнителя в течение 10 (Десяти) рабочих дней после подписания настоящего Договора. Исполнитель в течение 5 (Пяти) календарных дней с даты получения суммы предоплаты предоставляет Заказчику счет-фактуру на полученную сумму предоплаты;

Данный пункт может быть скорректирован в соответствии с применимым законодательством в случае, если стороной по договору выступает физическое лицо или лицо, применяющее упрощенную систему налогообложения
2.2.2. 50 % (пятьдесят процентов) от стоимости Этапа 1, указанного в Техническом задании (Приложение №1), что составляет __________ (________) рублей за фактически оказанные Услуги по завершению Этапа 1, указанного в Техническом задании (Приложение №1) на основании счета Исполнителя в течение 10 (Десяти) рабочих дней после исполнения Заказчиком обязанности подписать Акт оказанных услуг в соответствии с пунктом 3.3. настоящего Договора..

2.2.3. 100 % (сто процентов) от стоимости Этапа 2, указанного в Техническом задании (Приложение №1), что составляет __________ (________) рублей за фактически оказанные Услуги по завершению Этапа 2, указанного в Техническом задании (Приложение №1) на основании счета Исполнителя в течение 10 (Десяти) рабочих дней после исполнения Заказчиком обязанности подписать Акт оказанных услуг в соответствии с пунктом 3.3. настоящего Договора.
2.3. Настоящим Исполнитель подтверждает, что надлежащим образом изучил все условия оказания Услуг по настоящему Договору, и что никакие обстоятельства не могут повлиять на увеличение общей стоимости по настоящему Договору, если иное не будет согласовано Сторонами в дополнительных соглашениях к настоящему Договору.

2.4 Заказчик вправе требовать пересмотра условия расчетов по настоящему Договору в случае внесения изменений в законодательство Российской Федерации.

2.5. В случае, если в ходе оказания Услуг у Заказчика возникнет потребность внесения изменений в Техническое задание и/или оказании дополнительного объема Услуг сверх указанного в Техническом задании, такие изменения и/или дополнительные услуги и условия их оказания будут согласовываться Сторонами отдельно в дополнительных соглашениях к настоящему Договору. При согласовании таких изменений и/или дополнительных услуг Стороны будут исходить из неизменности сроков и стоимости оказания Услуг, указанных в Техническом задании.

Заказчик вправе в любой момент отказаться от части услуг, указанных в техническом задании, полностью или частично, письменно уведомив Исполнителя не менее, чем за 1 (Один) календарный день до начала оказания соответствующих услуг. При этом услуги, от которых Заказчик отказался в соответствии с настоящим пунктом, Исполнителем не оказываются и оплате не подлежат.

3.
Порядок сдачи и приемки Услуг

3.1.
По завершении оказания Услуг по Этапам 1 и 2, указанных в Техническом задании (Приложение №1), Исполнитель представляет Заказчику результаты оказанных Услуг, оформленные в соответствии с Техническим заданием.

3.2.
Исполнитель в течение 5 (Пяти) календарных дней с даты завершения оказания услуг предоставляет Заказчику два подписанных со своей стороны экземпляра акта оказанных услуг, товарную накладную ТОРГ-12 и счет-фактуру, оформленные в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. Указанные документы должны быть подписаны ручкой с чернилами синего цвета. Кроме того, Исполнитель предоставляет Заказчику надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих право уполномоченных лиц Исполнителя на подписание актов оказанных услуг и счетов-фактур.

3.3.
Заказчик в течение 15 (Пятнадцати) календарных дней с даты получения от Исполнителя акта оказанных услуг направляет Исполнителю подписанный акт оказанных услуг или мотивированный отказ от приемки Услуг с перечнем недостатков и указанием разумного срока на устранение недостатков. Такой срок должен быть не менее 7 (Семи) и не более 30 (Тридцати) календарных дней. Непредоставление Заказчиком в установленный срок подписанного акта оказанных услуг или мотивированного отказа от приемки Услуг не будет означать приемку Услуг Заказчиком.

3.4.
Невыполнение требования Заказчика, предъявленного в соответствии с пунктом 3.2 в установленный срок, также может служить основанием для расторжения настоящего Договора и применения последствий, указанных в пункте 10.5 настоящего Договора.
4.
Права и обязанности Сторон

4.1.
Исполнитель обязан:

4.1.1.
Оказать Услуги в соответствии с требованиями настоящего Договора, законодательства Российской Федерации, нормативных документов, указанных в Техническом задании, и передать Заказчику результаты оказанных Услуг в предусмотренные настоящим Договором сроки по акту оказанных услуг.

4.1.2.
В течение 1 (одного) календарного дня в письменной форме информировать Заказчика об обстоятельствах, которые создают невозможность оказания Услуг, и приостановить оказание Услуг до получения письменных указаний от Заказчика.

4.1.3.
Вернуть Заказчику в течение 3 (Трех) календарных дней с даты прекращения действия настоящего Договора документацию, полученную в соответствии с подпунктом 4.3.1 настоящего Договора по акту приема-передачи.

4.1.4.
Не нарушать прав третьих лиц, принять участие в урегулировании требований, предъявленных к Заказчику в связи с исполнением настоящего Договора, и возместить Заказчику связанные с такими требованиями расходы и убытки.

4.1.5.
Исполнитель обязан представить Заказчику информацию об исполнительных органах и конечных бенефициарах Исполнителя не позднее чем через 5 (Пять) календарных дней после заключения настоящего Договора, а также информацию об изменениях в исполнительных органах и/или конечных бенефициарах Исполнителя не позднее чем через 5 (пять) календарных дней после таких изменений.

В случае непредставления Исполнителем указанной информации Заказчик вправе расторгнуть настоящий Договор в порядке, предусмотренном пунктом 10.3 настоящего Договора.

4.2.
Исполнитель не вправе привлекать к оказанию Услуг по настоящему Договору третьих лиц без письменного согласования с Заказчиком.

4.3.
Заказчик обязан:

4.3.1.
Передавать Исполнителю необходимую для оказания Услуг информацию и документацию, необходимую для оказания Услуг, по акту приема-передачи.

4.3.2.
Принять и оплатить Услуги в установленный срок в соответствии с условиями настоящего Договора.

4.4.
Обо всех изменениях сведений, указанных в разделе 14 настоящего Договора, Стороны обязуются известить друг друга в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты их изменения.
5.
Конфиденциальность

5.1.
Исполнитель не вправе без письменного согласия Заказчика сообщать третьим лицам информацию, связанную или полученную в связи с выполнением настоящего Договора, включая информацию о результатах оказанных Услуг, и использовать ее для каких-либо целей, кроме связанных с выполнением обязательств по настоящему Договору, в том числе после прекращения действия настоящего Договора (далее – «конфиденциальная информация»).

5.2.
Исполнитель не вправе передавать информацию и/или оригиналы или копии документов, полученных от Заказчика, третьим лицам без предварительного письменного согласия Заказчика.

5.3.
Исполнитель обязуется обеспечить, чтобы его работники и другие привлекаемые к оказанию Услуг третьи лица, также не нарушали требования конфиденциальности.

5.4.
Исполнитель имеет право раскрывать конфиденциальную информацию государственным органам, уполномоченным запрашивать такую информацию в соответствии с законодательством Российской Федерации, на основании должным образом оформленного запроса на предоставление такой информации. При этом, Исполнитель обязан незамедлительно уведомить Заказчика о поступившем запросе и предпринять все необходимые и допустимые законом действия для предотвращения раскрытия конфиденциальной информации.

5.5.
Вся информация, полученная в рамках оказания Услуг, носит строго конфиденциальный характер и может являться коммерческой тайной Заказчика. Исполнителю необходимо обеспечить максимальную степень защиты информации и исключить случаи ее распространения без согласия Заказчика. Результаты оказания Услуг являются собственностью Заказчика и не могут быть использованы Исполнителем без письменного согласия Заказчика.

6.
Антикоррупционная оговорка

6.1.
При исполнении своих обязательств по настоящему Договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или для достижения иных неправомерных целей.

При исполнении своих обязательств по настоящему Договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего Договора законодательством как дача/получение взятки, коммерческий подкуп, а также иные действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии коррупции.

6.2.
В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пункта 6.1 настоящего Договора, соответствующая Сторона обязуется уведомить об этом другую Сторону в письменной форме. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание полагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пункта 6.1 настоящего Договора другой Стороной, ее аффилированными лицами, работниками или посредниками.

Каналы уведомления Заказчика о нарушениях каких-либо положений пункта 6.1 настоящего Договора: anticorr@utlc.com, +7(495)995-95-91 (доб.131).

Каналы уведомления Исполнителя о нарушениях каких-либо положений пункта 6.1 настоящего Договора: _______________________________.

Сторона, получившая уведомление о нарушении каких-либо положений пункта 6.1 настоящего Договора, обязана рассмотреть уведомление и сообщить другой Стороне об итогах его рассмотрения в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты получения письменного уведомления.

6.3.
Стороны гарантируют осуществление надлежащего разбирательства по фактам нарушения положений пункта 6.1 настоящего Договора с соблюдением принципов конфиденциальности и применения эффективных мер по предотвращению возможных конфликтных ситуаций. Стороны гарантируют отсутствие негативных последствий как для уведомившей Стороны в целом, так и для конкретных работников уведомившей Стороны, сообщивших о факте нарушений.

6.4.
В случае подтверждения факта нарушения одной Стороной положений пункта 6.1 настоящего Договора и/или неполучения другой Стороной информации об итогах рассмотрения уведомления о нарушении в соответствии с пунктом 6.2 настоящего Договора, другая Сторона имеет право расторгнуть настоящий Договор в одностороннем внесудебном порядке путем направления письменного уведомления не позднее, чем за 30 (Тридцать) календарных дней до даты прекращения действия настоящего Договора.
7.
Ответственность Сторон

7.1.
Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком в размере и на условиях, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

7.2.
В случае разглашения и/или распространения и/или утраты информации и/или документации, переданной Исполнителю Заказчиком, сообщения третьим лицам конфиденциальной информации в нарушение раздела 5 настоящего Договора, Исполнитель возмещает Заказчику убытки в течение 10 (Десяти) календарных дней с даты предъявления Заказчиком соответствующего требования.

7.3.
В случае нарушения Исполнителем сроков оказания Услуг, предусмотренных Техническим заданием, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя уплаты пени в размере 0,5 % (Пять десятых процента) от цены настоящего Договора за каждый день просрочки, а Исполнитель обязан в течение 10 (Десяти) календарных дней с даты предъявления Заказчиком требования уплатить такие пени.

7.4.
Все штрафные санкции считаются начисленными и подлежащими уплате при условии письменного признания их виновной Стороной либо вступления в силу решения суда. Штрафные санкции НДС не облагаются.

7.5.
В случаях, не предусмотренных настоящим Договором, за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.6.
Уплата Исполнителем пени и возмещение убытков не освобождают Исполнителя от выполнения обязательств в натуре по настоящему Договору.
8.
Обстоятельства непреодолимой силы

8.1.
Ни одна из Сторон не несет ответственности перед другой Стороной за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору, обусловленное действием обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, в том числе объявленной или фактической войной, гражданскими волнениями, эпидемиями, блокадами, эмбарго, пожарами, землетрясениями, наводнениями и другими природными стихийными бедствиями, изданием актов органов государственной власти.

8.2.
Свидетельство, выданное торгово-промышленной палатой или иным компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия обстоятельств непреодолимой силы.

8.3.
Сторона, которая не исполняет свои обязательства вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, должна не позднее, чем в трехдневный срок, известить другую Сторону в письменном виде о таких обстоятельствах и их влиянии на исполнение обязательств по настоящему Договору.

В случае неисполнения Стороной обязанности, предусмотренной в настоящем пункте, она лишается права ссылаться на обстоятельства непреодолимой силы как на обстоятельство, освобождающее ее от ответственности за ненадлежащее исполнение или неисполнение обязательств по настоящему Договору.

8.4.
Действие обстоятельств непреодолимой силы продлевает срок выполнения обязательств по настоящему Договору на срок действия обстоятельств непреодолимой силы.
9.
Разрешение споров

9.1.
Все споры, возникающие при исполнении настоящего Договора, решаются Сторонами путем переговоров, которые могут проводиться, в том числе, путем отправления писем по почте, обмена факсимильными сообщениями.

9.2.
Если Стороны не придут к соглашению путем переговоров, все споры рассматриваются в претензионном порядке. Срок рассмотрения претензии – 30 (Тридцать) календарных дней с даты ее получения.

9.3.
В случае, если споры не урегулированы Сторонами с помощью переговоров и в претензионном порядке, то они передаются заинтересованной Стороной в Арбитражный суд г. Москвы.
10.
Порядок внесения изменений, дополнений в Договор и его расторжения

10.1.
В настоящий Договор могут быть внесены изменения и дополнения, которые оформляются Сторонами дополнительными соглашениями к настоящему Договору.

10.2.
Стороны вправе расторгнуть настоящий Договор (отказаться от исполнения настоящего Договора) по основаниям, в порядке и с применением последствий, предусмотренных настоящим Договором и законодательством Российской Федерации.

10.3.
Расторжение настоящего Договора в одностороннем порядке (отказ от исполнения настоящего Договора) осуществляется путем направления одной Стороной письменного уведомления об этом другой Стороне не позднее, чем за 30 (Тридцать) календарных дней до даты прекращения действия настоящего Договора. Настоящий Договор считается прекращенным с даты, указанной в уведомлении о расторжении настоящего Договора.

10.4.
В случае расторжения настоящего Договора по инициативе Заказчика (отказа от исполнения настоящего Договора), за исключением случаев, предусмотренных пунктом 10.5 настоящего Договора, оплате подлежат обоснованные, необходимые, фактически понесенные, документально подтвержденные Исполнителем расходы до даты получения Исполнителем уведомления о расторжении настоящего Договора или подписания соглашения о расторжении настоящего Договора.

10.5.
В случае расторжения настоящего Договора (отказа от исполнения настоящего Договора) по причинам, связанным с ненадлежащим и/или несвоевременным выполнением Исполнителем условий настоящего Договора (несоответствием результатов Услуг требованиям настоящего Договора), Исполнитель не вправе требовать оплаты фактически оказанных услуг, а также обязан возместить убытки Заказчика в течение 7 (Семи) календарных дней с даты предъявления Заказчиком соответствующего требования.

10.6.
При расторжении настоящего Договора по любым основаниям, за исключением части суммы, указанной в пункте 10.4 настоящего Договора, ранее выплаченные Заказчиком суммы подлежат возврату Исполнителем, в течение 7 (Семи) календарных дней с ранней из двух дат: даты, указанной в уведомлении о расторжении настоящего Договора, или даты расторжения настоящего Договора.

11.
Срок действия Договора

11.1.
Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до полного исполнения обязательств по Договору.

12.
Гарантии и заверения
12.1.
Исполнитель заверяет и гарантирует Заказчику, что:

12.1.1.
(i) по состоянию на дату заключения настоящего Договора Исполнитель заключил настоящий Договор в соответствии с применимым законодательством и применимыми правилами, а также внутренними положениями и процедурами Исполнителя; а также, что (ii) оформление, заключение, передача и исполнение Договора Исполнителем (а) не противоречит никаким применимым законам, нормативным правовым актам, правилам, положениям (включая применимое законодательство или применимые положения о закупках), решениям, распоряжениям или постановлениям любого регулирующего, административного, правительственного органа, арбитража или иного органа власти, имеющего юрисдикцию в отношении Исполнителя, или (б) не нарушает положения устава, внутренних правил и положений Исполнителя (включая все применимые положения о закупках товаров и услуг);

12.1.2.
Заказчик может: (а) считать всю информацию, полученную от Исполнителя в связи с заключением и/или исполнением настоящего Договора (включая, но не ограничиваясь, информацию о месте нахождения Исполнителя, исполнении обязательств по уплате Исполнителем предусмотренных применимым законодательством налогов и сборов, иных обязательных платежей, финансовом состоянии Исполнителя, полномочиях лиц, подписывающих документы и/или представляющих интересы Исполнителя перед Заказчиком, праве Исполнителя оказывать Заказчику в соответствии с настоящим Договором услуги), точной и полной во всех существенных аспектах, и что такая информация не содержит никаких вводящих в заблуждение заявлений, и что в ней не упущено упоминание таких фактов, которые могут изменить или исказить какие-либо заявления, содержащиеся в такой информации; (б) использовать или полагаться на такую Информацию (без дополнительной проверки), а также на общедоступные данные, касающиеся Исполнителя, и не принимает на себя ответственность за независимую проверку какой-либо информации, общедоступной или предоставленной иным образом, касающейся Исполнителя.

13.
Прочие условия

13.1.
Право собственности на принятые результаты Услуг по настоящему Договору принадлежит Заказчику после подписания Акта оказания услуг.

13.2.
Все вопросы, не предусмотренные настоящим Договором, регулируются законодательством Российской Федерации.

13.3.
Извещения, уведомления, сообщения, заявки, инструкции и иная информация, имеющая отношение к настоящему Договору или в связи с ним и порядок предоставления которой прямо не предусмотрен условиями настоящего Договора, могут передаваться по электронной почте по адресам, указанным в разделе 14 настоящего Договора, с последующим направлением в течение 1 (одного) рабочего дня адресату экземпляра отправления, исполненного в письменном виде на бумажном носителе и удостоверенного в надлежащем порядке. Подтверждение договорных, претензионных, финансово-бухгалтерских, налоговых документов подлинниками обязательно.

13.4.
Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

13.5.
Все приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемыми частями.

13.6.
К настоящему Договору прилагаются:

13.6.1.
Техническое задание (Приложение №1);

13.6.2.
Дизайн-концепция Годового отчета (Приложение №2);

13.6.3.
Календарный план (Приложение №3).
14. Адреса и реквизиты Сторон

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Акционерное общество «Объединенная транспортно-логистическая компания – Евразийский железнодорожный альянс» 

(АО «ОТЛК ЕРА»)
Адрес: 107078, г. Москва, ул. Садовая-Черногрязская, дом 8, стр. 7

ИНН 9701104646, КПП 997650001
расчетный счет в российских рублях №40702810803800000409 в ПАО Банк ВТБ,

БИК 044525187, к/с 30101810700000000187

Электронная почта: utlc@utlc.com
	Адрес:

ИНН ______________, КПП ____________



	Генеральный директор

______________________ /А. Н. Гром/



М.П.
	______________________/__________ /



М.П.

	
	


	
	Приложение № 1

к Договору №__________

от «___» ________ 202_ г.

г. Москва
«___» ______ 202_ г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
1. Наименование закупаемых услуг их объем, единичные расценки и начальная (максимальная) цена договора.

Изготовление Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2024 год на русском, английском и китайском языках.

Этапы

Наименование услуг
Цена за услугу без учета НДС, руб.
Цена за услугу с учетом НДС, руб.
Срок оказания услуг
Этап 1

1. Разработка дизайна и контент-концепций Годового отчета 

Не позднее 15 февраля 2025 г.

2. Создание Годового отчета (полная версия) на русском языке, включая первичную и финальную вычитку корректора после внесения правок

Не позднее ___ марта 2025* г. (текстовая версия Годового отчета на русском языке)

*Дата зависит от старта РК
Не позднее 21 апреля 2025 г. (сверстанная полная версия Годового отчета на русском языке)

3. Создание сокращенной версии Годового отчета на русском языке, включая вычитку корректора после внесения правок

Не позднее 16 мая 2025 г. (сверстанная сокращенная версия Годового отчета на русском языке)

4. Языковая локализация сокращенной версии Годового отчета

Не позднее 16 июня 2025 г.

5. Создание интерактивной версии Годового отчета на русском, английском и китайском языках для размещения на сайте Заказчика

Не позднее 18 июля 2025 г.

6. Полиграфический тираж полной версии Годового отчета (из расчета печати до 35 штук) 
Не позднее 30 мая 2025 г.: 

5 печатных копий Годового отчета с пометкой «Предварительный проект Годового отчета за 2024 год»
Не позднее 18 июля 2025 г.:

печать остальных копий Годового отчета
Этап 2
7. Организация участия Годового отчета в конкурсах и премиях (не менее 5 конкурсов/премий)

В рамках сроков проведения мероприятий по предварительному согласованию с Заказчиком

ИТОГО начальная (максимальная) цена
_

2. Требования к Услугам

Дизайн:
●
Все графические решения, их структура, тексты и иллюстрации должны способствовать положительному впечатлению пользователя, пробуждать его живой интерес к услугам компании. 

●
Графическое решение дизайн-концепции Годового отчета должно соответствовать стандартам корпоративной идентичности, обеспечивать быструю идентификацию и узнаваемость бренда компании, а также отражать характеристики компании и ее продуктов.

Характеристики компании: 

· Надежность и устойчивость;

· Экологичность;

· Технологичность и современность;

· Профессионализм и ответственность;

· Доступность (клиенту, конечному потребителю);

· Клиентоориентированность;

· Эффективное удовлетворение потребностей клиентов;

· Индивидуальный подход;

· Открытость.

Состав, а также технические и функциональные характеристики услуг:

8. Разработка дизайн- и контент-концепции полной версии Годового отчета:

8.1. Формирование и согласование аналитической справки – анализ и экспертная оценка предыдущего отчета Заказчика: зоны улучшения, рекомендации на основе лучших практик по подготовке Годового отчета (до трех итераций правок);

8.2. Разработка принципиально отличающихся друг от друга контент-концепций отчета (не менее двух вариантов, включая вариант, предоставленный в рамках Конкурса) на выбор Заказчика, и согласование финальной концепции для дальнейшей работы. Включает: описание идеи, сюжетного и стилистического ряда, цели, задачи, целевая аудитория, ключевые тезисы, структура, согласование стандартов и требований к отчету, возможность наличия занимательно-развлекательной составляющей (до трех итераций правок);

8.3. Формирование акцентов и структуры контент-концепции. Документ предоставляется в формате справки и включается в себя аргументацию по выстраиванию логики формирования и представления разделов Годового отчета;

8.4. Разработка корпоративной языковой нормы, нормирование;

8.5. Формирование и согласование mood board двух (включая вариант, предоставленный в рамках Конкурса) дизайн-концепции отчета с Заказчиком;

8.6. Разработка двух вариантов (включая вариант, предоставленный в рамках Конкурса) принципиально отличающихся друг от друга дизайн-концепций отчета: описание идеи, сюжетного и стилистического ряда; варианты верстки текстового материала; варианты оформления: стартовой страницы/обложки, презентационных экранов/страниц (бизнес-модель, география деятельности, ключевые события - на выбор исполнителя), навигация по отчету, рекомендации полиграфических материалов и технологии печати. Обязательно размещение фотографий всех сотрудников АО «ОТЛК ЕРА» (до 186 фотоснимков) Формат размещения на усмотрение Исполнителя по согласованию с Заказчиком.

8.7. Верстка 10% объема отчета, содержащих основные блоки. Обязательно включать: заголовки (h1, h2, h3), лид, основной текст, текстовые выносы, цифровые выносы, QR-код, цитата/обращение, графики (круговые диаграммы, столбчатые графики и т. д.), иконки (если предусмотрены в дизайне), таблицы, пример схем.

8.8. Доработка выбранной концепции по комментариям Заказчика (до трех итераций правок) на выбор Заказчика, и согласование финальной концепции для дальнейшей работы;

8.9. Создание первоначального (чернового) проекта отчета в соответствии с утвержденной дизайн- и контент-концепцией на основе представленного Заказчиком контента, первичная обработка собранных материалов, формирование дополнительных запросов, осуществление контроля соответствия утвержденной структуре и концепции;

8.10. Консультирование по запросу Заказчика.

9. Создание полной версии Годового отчета на русском языке:
9.1. Формирование дизайна и верстки отчета на русском языке на основе выбранной дизайн- и контент-концепции;

9.2. Черновая верстка Годового отчета (включая инфографики, иллюстрации, обработку фотографий, графики, нестандартный формат страниц, оформление корешка печатной версии, размещение QR-кода и т.п.; до трех итераций правок);

9.3. Редактирование проекта Годового отчета, разработка и внедрение предложений по следованию лучшим практикам на основании аналитической записки (п. 1.1. настоящего ТЗ), проверка на соответствие требованиям по раскрытию информации, проверка контента на отсутствие противоречий, работа с открытыми источниками, логическая разметка документа;

9.4. Литературное редактирование без изменения фактуры в формате MS Word в режиме редактирования;

9.5. Разработка оригинал-макета отчета в рамках утвержденной концепции: дизайн; создание/закупка иллюстративного материала (изображения, авторские иллюстрации, фотографии); создание графиков и схем; внесение изменений в макет отчета в соответствии с пожеланиями Заказчика (до трех итераций правок);

9.6. Корректура макета в формате PDF на русском языке (до трех итераций правок при условии полного их внесения Исполнителем, в ином случае количество итераций может быть увеличено);

9.7. Верификация Исполнителем финального проекта отчета на соответствие утвержденной концепции.

9.8. Подготовка макета для печати в соответствии с техническими требованиями Исполнителя и предоставление PDF макета на согласование Заказчику;

9.9. Подготовка оптимизированного и структурированного по разделам макета в формате PDF (Smart PDF);

9.10. Печать цветопробы (не менее 3 цветовых версий по одному печатному листу, содержащие одинаковый контент: обложку, тематические страницы, основные иллюстрационные блоки);

9.11. Консультирование по запросу Заказчика;

9.12. В случае возникновения замечаний/предложений от органов управления Общества Заказчик направляет соответствующие замечания на доработку Исполнителю.

10. Создание сокращенной версии Годового отчета на русском языке, включая вычитку корректора после внесения правок. 
10.1. Удаление чувствительной информации и проверка на соответствие требованиям по раскрытию информации, проверка контента на отсутствие противоречий;

10.2. Литературное редактирование без изменения фактуры в формате MS Word в режиме редактирования;

10.3. Корректура макета в формате PDF на русском языке (до трех итераций правок при условии полного их внесения Исполнителем, в ином случае количество итераций может быть увеличено);

10.4. Подготовка оптимизированного и структурированного по разделам макета сокращенной версии в формате PDF (Smart PDF);

10.5. В случае возникновения замечаний/предложений от органов управления Общества Заказчик направляет соответствующие замечания на доработку Исполнителю.

11. Языковая локализация сокращенной версий Годового отчета:

11.1. Перевод сокращенного содержания Годового отчета на английский и китайский языки с редактированием и вычиткой текста носителем языка (информацию о редакторе необходимо предоставить вместе с переводом).

11.2. Аудит перевода текста Годового отчета с отчетом о результатах аудита и исправление недочетов, выявленных при аудите;

11.3. Верстка оригинал-макетов языковых версий отчета с возможным внесением изменений в макеты отчета в соответствии с пожеланиями Заказчика (до трех итераций правок);

11.4. Корректура макета в формате PDF на английском и китайском языках (до трех итераций правок каждой языковой версии при условии полного их внесения Исполнителем, в ином случае количество итераций может быть увеличено);

11.5. Подготовка оптимизированного и структурированного по разделам макета в формате PDF (Smart PDF).

12. Создание интерактивной версии сокращенного Годового отчета на русском, английском и китайском языках для размещения в сети Интернет:
12.1. Разработка интерактивной адаптивной версии Годового отчета на трех языках для просмотра онлайн в сети Интернет:

- русскоязычная версия Годового отчета в электронном виде (HTML): верстка, программирование, размещение;

- англоязычная версия Годового отчета в электронном виде (HTML): верстка, программирование, размещение;

- китаеязычная версия Годового отчета в электронном виде (HTML): программирование, размещение;

12.2. Требования:

· Соответствие стандартам W3C;

· Скорость загрузки интерактивного отчета должна быть не более 2 секунд. Также страницы интерактивного отчета должны проходить проверку параметров Core Web Vittals (google.pagespeedinsights-https://developers.google.com/speed/pagespeed/insights) и обеспечивать попадание в зеленую зону (>90) для мобильных и десктопных устройств;

· Корректное отображение контента и основных элементов навигации на основных устройствах пользователей: десктоп и мобайл (адаптивная верстка) в разрешениях: 320px, 360px, 480px, 640px, 768px, 960px, 1068px, 1200px, 1333px, 1440px, 1920px, 2560px;

· Перечень браузеров для корректного отображения Годового отчета:

· Web-браузеры для ПК на ОС MS Windows:

· Edge: версии не ниже 90.x;

· Firefox: версии не ниже 88.x;

· Chrome: версии не ниже 90.x;

· Opera: версии не ниже 76.x;

· Yandex Browser: версии не ниже 20.x.

Web-браузеры для ПК на Mac OS:

· Safari (Mac OS): 14, 14.1.

Web-браузеры для мобильных устройств:

· Safari iOS: 14.4, 14.7;

· Chrome for Android: 91;

· Samsung Internet Browser;

· Mi Браузер Xiaomi;

· Браузер HUAWEI.

12.3. Пользовательские функции:

· Поиск по тексту отчета;

· Возможность выделять и копировать текстовое содержание;

· Всплывающие подсказки (сноски, термины, другая информация);

· Симметричные языковые версии;

· Возможность скачивания макета в формате PDF (Smart PDF) во всех трех языковых версиях;

· Другие опции по расширению функционала, например, включение видео-контента Заказчика, предложенные Исполнителем и согласованные с Заказчиком.

13. Полиграфический тираж полной версии Годового отчета:
13.1. Полиграфический тираж Годового отчета изготавливается под заказ в штучных количествах;
13.2. Общее количество экземпляров: до 35 штук (объем документа до 170 страниц);

13.3. Требования:

Обложка: 

· офсетная печать/цифровая печать;

· 4 полосы А4 (или иное, предусмотренное концепцией);

· дизайнерская бумага или матовая мелованная бумага от 360 г/м;

· цветность 4+4; 

· матовая ламинация обложки согласно макету (возможны иные опции: выборочное покрытие УФ-лаком, вырубка, конгрев, а также нестандартная обложка); 

· использование иллюстративного материала (изображения, авторские иллюстрации, фотографии).

Блок:

· офсетная печать/цифровая печать;

· до 170 стр. А4 (или иное, предусмотренное концепцией), формат, утвержденный в рамках создания дизайна;

· дизайнерская бумага или матовая мелованная бумага, не менее 170 г/м;

· цветность 4+4, матовый офсетный лак;

· опции согласно макету (вырубка, выборочное покрытие УФ-лаком, ламинация и другое);

· скрепление: КБС/КШС или иное, предусмотренное концепцией;

· упаковка: картонные коробки с обеспечением защиты от повреждений при транспортировке.

13.4. В рамках данного вида услуг тираж изготавливается согласно утвержденной Спецификации. Для утверждения Спецификации необходимо предоставить образцы бумаги и материалов по адресу офиса компании Заказчика. Участник закупки вправе предложить дополнительные компоненты оформления Годового отчета компании в виде: индивидуальной креативной упаковки (коробка, папка, нестандартный пакет или иной формат из картона, пластика или иных современных материалов) или других декоративных элементов: применение постраничной лазерной резки, использование нестандартных материалов (калька и т.д.) для внутренних страниц и разворотов, нестандартные решения для оформления графиков, схем или других элементов. При этом включение данного элемента оформления в общую дизайн-концепцию и далее в оригинал-макет Годового отчета не должно влиять на изменение общей стоимости услуг по Договору. 

14. Организация участия Годового отчета в конкурсах и премиях:
14.1. В организацию участия Годового отчета Заказчика в конкурсах включаются услуги по подбору номинаций, заполнению заявок, в том числе на английском языке, доставке и допечатке (при необходимости) бумажных экземпляров, поддержке коммуникаций и сбору обратной связи.

14.2. Список конкурсов включает, но не ограничивается:

· конкурс годовых отчетов Московской Биржи;

· конкурс годовых отчетов Эксперт РА;

· Tagline Awards;

· Рейтинг Рунета;

· Workspace Digital Awards.

7.3. Исполнитель обязуется обеспечить участие Годового отчета Заказчика в не менее 5 (Пяти) конкурсах.

3. Управление проектом: 

Управление проектом включает:

· Контроль исполнения услуг согласно срокам, указанным в Техническом задании. Любые изменения сроков услуг должны быть согласованы с Заказчиком не менее, чем за 15 рабочих дней до ранее установленного срока, при этом максимальная задержка выполнения услуг не более 72 часов;

· Консультации в рабочее, а также в экстренных случаях в нерабочее время;

· Выезд на совещания к Заказчику или организация онлайн-встречи (не позднее, чем на следующий день после получения официального уведомления, или в случае экстренного совещания в тот же день);

· Предоставление информации;

· Звонки;

· Переписка;

· Предоставление отчетности;

· Предоставление статистики.

4. Требования к результатам

Исполнитель представляет результаты услуг на основании акта оказанных услуг по завершению Этапов, указанных в Техническом задании (Приложении №1) и Календарном плане (Приложении №3). 

Передача и приемка тиража осуществляется сторонами путем подписания товарной накладной по форме ТОРГ-12 на копии Годовых отчетов по адресу компании Заказчика в день передачи тиража.

5. Место, условия и порядок оказания услуг 

Место оказания услуг

По месту нахождения Исполнителя.

Условия оказания услуг

Услуги должны быть оказаны в полном объеме, в соответствии с требованиями и в сроки, указанные в настоящем Техническом задании.
Сроки оказания услуг

С даты подписания Договора до полного исполнения обязательств по Договору.

6. Подписи Сторон:

ОТ ЗАКАЗЧИКА
ОТ ИСПОЛНИТЕЛЯ
Генеральный директор

______________________ /А. Н. Гром/



М.П.

______________________/__________ /



М.П.

Приложение № 2

к Договору №____________

 от «__» ________ 202_ г.

г. Москва
«___» ______ 202_ г.

ДИЗАЙН-КОНЦЕПЦИЯ ГОДОВОГО ОТЧЕТА

Информация вносится на основании дизайн-концепции, предложенной победителем конкурсной процедуры.

Подписи Сторон:
ОТ ЗАКАЗЧИКА
ОТ ИСПОЛНИТЕЛЯ
Генеральный директор

______________________ /А. Н. Гром/



М.П.

______________________/__________ /



М.П.
Приложение № 3

к Договору №____________

 от «__» ________ 202__ г.
г. Москва
«___» ______ 202__ г.

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

Этапы

Наименование услуг

Срок оказания услуг

Этап 1

1. Разработка дизайна и контент-концепций Годового отчета

Не позднее 15 февраля 2025 г.

2. Создание Годового отчета (полная версия) на русском языке, включая первичную и финальную вычитку корректора после внесения правок

Не позднее ___ марта 2025* г. (текстовая версия Годового отчета на русском языке)

*Дата зависит от старта РК
Не позднее 21 апреля 2025 г. (сверстанная полная версия Годового отчета на русском языке)

3. Создание сокращенной версии Годового отчета на русском языке, включая вычитку корректора после внесения правок

Не позднее 16 мая 2025 г. (сверстанная сокращенная версия Годового отчета на русском языке)

4. Языковая локализация сокращенной версии Годового отчета

Не позднее 16 июня 2025 г.

5. Создание интерактивной версии Годового отчета на русском, английском и китайском языках для размещения на сайте Заказчика

Не позднее 18 июля 2025 г.

6. Полиграфический тираж полной версии Годового отчета (из расчета печати до 35 штук) 

Не позднее 30 мая 2025 г.: 
5 печатных копий Годового отчета с пометкой «Предварительный проект Годового отчета за 2024 год»
Не позднее 18 июля 2025 г.: печать остальных копий Годового отчета
Этап 2

7. Организация участия Годового отчета в конкурсах и премиях (не менее 5 конкурсов/премий)

В рамках сроков проведения мероприятий по предварительному согласованию с Заказчиком

Подписи Сторон:
ОТ ЗАКАЗЧИКА
ОТ ИСПОЛНИТЕЛЯ
Генеральный директор

______________________ /А. Н. Гром/



М.П.

______________________/__________ /



М.П.

Приложение № 1.3
к конкурсной документации

Формы документов, предоставляемых в составе заявки участника

Форма заявки участника 

На бланке участника

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ
В КОНКУРСЕ №____ 

Оформляется участником отдельно по каждому лоту и предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии

(указать наименование участника, а в случае участия нескольких лиц на стороне одного участника, наименование каждого лица, выступающего на стороне участника)

(далее – участник) полностью изучив всю конкурсную документацию подает заявку на участие в конкурсе

№ _____________________________

(указать номер конкурса согласно конкурсной документации)
(далее – конкурс) на право заключения договора ________________________ _________________________________________________________________ (указать предмет договора согласно конкурсной документации)
Уполномоченным представителям заказчика настоящим предоставляются полномочия наводить справки или проводить исследования с целью изучения отчетов, документов и сведений, представленных в данной заявке, и обращаться к юридическим и физическим лицам, государственным органам и учреждениям, обслуживающим нас банкам за разъяснениями относительно финансовых и технических вопросов.

Настоящая заявка служит также разрешением любому лицу или уполномоченному представителю любого учреждения, на которое содержится ссылка в сопровождающей документации, предоставлять любую информацию, необходимую для проверки заявлений и сведений, содержащихся в настоящей заявке, или относящихся к ресурсам, опыту и компетенции участника.

Настоящим подтверждается, что участник ознакомился с условиями конкурсной документации, с ними согласен и возражений не имеет.

В частности, участник, подавая настоящую заявку, согласен с тем, что:

- результаты рассмотрения заявки зависят от проверки всех данных, представленных участником, а также иных сведений, имеющихся в распоряжении заказчика;

- за любую ошибку или упущение в представленной участником заявке ответственность целиком и полностью будет лежать на участнике;
- заказчик вправе отказаться от проведения конкурса в порядке, предусмотренном конкурсной документацией без объяснения причин;

- по итогам конкурса заказчик вправе заключить договоры с несколькими участниками конкурса в порядке и в случае, установленных конкурсной документацией.

В случае признания участника победителем (в случае принятия решения о заключении договора с участником) участник обязуется:

1. Придерживаться положений нашей заявки в 120 (ста двадцати) календарных дней (участник вправе указать более длительный срок действия заявки) с даты, установленной как день вскрытия заявок. Заявка будет оставаться для нас обязательной до истечения указанного периода.

2. До заключения договора представить сведения о своих владельцах, включая конечных бенефициаров, с приложением подтверждающих документов. 

3. Подписать договор(ы) на условиях настоящей конкурсной заявки и на условиях, объявленных в конкурсной документации.

4. Исполнять обязанности, предусмотренные заключенным договором, строго в соответствии с требованиями такого договора. 

5. Не вносить в договор изменения, не предусмотренные условиями конкурсной документации.

Участник подтверждает, что:

-  результаты работ, предлагаемые участником, свободны от любых прав со стороны третьих лиц, участник согласен передать все права на товары, результаты работ, в случае признания победителем заказчику;

- участник не находится в процессе ликвидации;

- в отношении участника не открыто конкурсное производство;

- на имущество участника не наложен арест, экономическая деятельность не приостановлена;

- у руководителей, членов коллегиального исполнительного органа и главного бухгалтера участника отсутствуют непогашенные судимости за преступления в сфере экономики, в отношении указанных лиц не применялись наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товаров, выполнением работ, оказанием услуг, являющихся предметом конкурса, и административные наказания в виде дисквалификации;

- участнику известно, что за подделку, изготовление официального документа, а также штампов, печатей и бланков, а равно за использование заведомо подложного документа, поддельных штампов, печатей и бланков предусмотрена уголовная или административная ответственность.

Участник подтверждает, что при подготовке заявки на участие в конкурсе обеспечено соблюдение требований Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе о получении согласий и направлении уведомлений, необходимых для передачи и обработки персональных данных субъектов персональных данных, указанных в заявке, в целях проведения конкурса.

Участник подтверждает и гарантирует подлинность всех документов, представленных в составе конкурсной заявки.

Сделанные заявления и сведения, представленные в настоящей заявке, являются полными, точными и верными.

В подтверждение этого участник предоставляет необходимые сведения и документы.

Сведения об участнике:

№ п/п

Требуемая информация

Сведения об участнике

1

Является ли участник производителем (лицом, изготавливающим товары, продукции, выполняющим работы, оказывающим услуги)

 Да                   Нет

2

Контактные данные лица, с которым может связаться заказчик для получения дополнительной информации об участнике

ФИО: _______________________________

Должность: __________________________

Телефон: ____________________________

3

Контактные данные лица, ответственного за предоставление обеспечения исполнения договора (заполняется в случае, если требование об обеспечении исполнения договора установлено в документации и участник предоставляет обеспечение в форме банковской гарантии)

ФИО: _______________________________

Должность: __________________________

Телефон: ____________________________

Адрес электронной почты: _______________
4.

Сведения об участнике, а также о лицах, выступающих на стороне участника (указать сведения в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника):

1.

Наименование лица: ______________________ (указать наименование, организационно-правовую форму каждого лица, выступающего на стороне участника (в случае участия физического лица на стороне участника указать ФИО каждого лица, выступающего на стороне участника)

Адрес: _______________________________ (указать адрес каждого лица, выступающего на стороне участника)

Фактическое местонахождение: ________________________________________ (указать местонахождения каждого лица, выступающего на стороне участника)
Телефон: _______________________ (указать телефон каждого лица, выступающего на стороне участника)

Факс: __________________________ (указать факс каждого лица, выступающего на стороне участника)
Адрес электронной почты: ________________ указать адрес электронной почты каждого лица, выступающего на стороне участника
ИНН: ________________________________ указать ИНН каждого лица, выступающего на стороне участника.

2.

……

3.

……

4.

……

Представитель, имеющий полномочия подписать заявку на участие от имени

__________________________________________________________________

(полное наименование участника)

___________________________________________

Печать (при наличии)


(должность, подпись, ФИО)

«____» _________ 20__ г.
Форма технического предложения участника

Инструкция по заполнению формы технического предложения:

Оформляется участником отдельно по каждому лоту и предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии
Техническое предложение

«____» ___________ 20__ г.

Характеристики услуг должны быть изложены таким образом, чтобы при рассмотрении и оценке заявок не допускалось их неоднозначное толкование. Описание характеристик должно соответствовать требованиям технического задания, а также форме технического предложения. 

Техническое предложение предоставляется в составе заявки на участие в закупке

Техническое предложение

Номер закупки и предмет ______________________________________ (участник должен указать номер закупки и предмет, соответствующие указанным в документации)

1. Подавая настоящее техническое предложение, обязуюсь:

а) оказать услуги, предусмотренные настоящим техническим предложением, в полном соответствии с:

-требованиями к качеству оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке;

-требованиями к результату оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке;

б) оказать услуги, в месте(ах), предусмотренном(ых) в техническом задании документации о закупке;

в) оказать услуги в соответствии с условиями и порядком оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке.

2. Подавая настоящее техническое предложение, выражаю свое согласие с формой, порядком и сроками оплаты, условиями и порядком оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке.

3. Подавая настоящее техническое предложение, подтверждаю, что порядок формирования предложенной цены соответствует требованиям технического задания и включает все расходы, предусмотренные в техническом задании документации о закупке.

Наименование предложенных услуг, их количество (объем) и предложенная цена договора

Наименование услуги

Ед.изм.

Количество (объем)

Цена за ед. Услуги в руб. без НДС
Общая цена в руб. без НДС
1. Разработка дизайна и контент-концепций Годового отчета 
Указать ед. изм. согласно ОКЕИ

Указать количество (объем) согласно единицам измерения

Указать цену в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях без учета НДС

2. Создание Годового отчета (полная версия) на русском языке, включая первичную и финальную вычитку корректора после внесения правок
Указать ед. изм. согласно ОКЕИ
Указать количество (объем) согласно единицам измерения
Указать цену в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях без учета НДС

3. Создание сокращенной версии Годового отчета на русском языке, включая вычитку корректора после внесения правок
Указать ед. изм. согласно ОКЕИ
Указать количество (объем) согласно единицам измерения
Указать цену в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях без учета НДС
4. Языковая локализация сокращенной версии Годового отчета
Указать ед. изм. согласно ОКЕИ
Указать количество (объем) согласно единицам измерения
Указать цену в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях без учета НДС
5. Создание интерактивной версии Годового отчета на русском, английском и китайском языках для размещения на сайте Заказчика
Указать ед. изм. согласно ОКЕИ
Указать количество (объем) согласно единицам измерения
Указать цену в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях без учета НДС
6. Полиграфический тираж полной версии Годового отчета (из расчета печати до 35 штук)
Указать ед. изм. согласно ОКЕИ
Указать количество (объем) согласно единицам измерения
Указать цену в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях без учета НДС

7. Организация участия Годового отчета в конкурсах и премиях (не менее 5 конкурсов/премий)
Указать ед. изм. согласно ОКЕИ

Указать количество (объем) согласно единицам измерения

Указать цену в рублях без учета НДС

Указать общую цену за услугу в рублях без учета НДС

Всего
Указать общую цену без НДС в рублях 

Применяемая
участником ставка НДС

Указать применяемую налоговую ставку
Порядок формирования предложенной цены
Цена договора включает участник должен указать учтены ли в цене расходы, на перевозку, страхование и т.п., уплату таможенных пошлин, налогов (кроме НДС), и других обязательных платежей) в соответствии с порядком формирования начальной (максимальной) цены, указанным в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Характеристики предлагаемых услуг 
Оказание услуг по изготовлению Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2024 год на русском, английском и китайском языках
Технические и функциональные характеристики товара, работы, услуги
Участник должен перечислить характеристики товаров, работ, услуг в соответствии с требованиями технического задания приложения № 1.1 к конкурсной документации и указать их конкретные значения.

Участник вместо перечисления характеристик вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что предлагаемые работы, услуги соответствуют техническим и функциональным требованиям к работам, услугам, указанным в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации».

Требования к качеству услуги
Участник вместо перечисления характеристик вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что предлагаемый товар, работы, услуги соответствует установленным требованиям, указанным в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.».

Результат оказания услуг

Участник должен указать гарантируемый результат и согласие с условиями технического задания приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Например:

при поставке товаров:

«Услуги будут оказаны в полном объеме, в установленный срок и в соответствии с предъявляемым требованиям технического задания приложения № 1.1 к конкурсной документации, договора».

По итогам оказания услуг Заказчику будет переданы результаты оказанных услуг, платёжные документы в сроки и на условиях заявки Заказчика, в соответствии с требованиями, установленными в заявке Заказчика, техническом задании документации, договоре».

Место, условия и порядок оказания услуг

Место оказания услуг
Участник должен указать место оказания услуг в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания места оказания услуг вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что окажет услуги в месте(ах), указанном(ых) в техническом задании документации.».

Сроки оказания услуг
Участник должен указать сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с требованиями технического задания в формате: ДД.ММ.ГГГГ.

Участник вместо указания сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что поставит товар, выполнит работы, окажет услуги в сроки, указанные в техническом задании документации.

Форма, сроки и порядок оплаты

Форма оплаты
Участник должен указать форму оплаты по договору в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания формы оплаты вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что согласен с формой оплаты, указанной в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Срок и порядок оплаты
Участник должен указать конкретные сроки и порядок оплаты по договору в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания срока и порядка оплаты вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что согласен со сроками и порядком оплаты, указанными в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Имеющий полномочия подписать техническое предложение участника от имени ______________________________________________

(Полное наименование участника)

_______________________________________________________________

(Должность, подпись, ФИО)                                                

Печать (при наличии)

Форма сведений об опыте выполнения работ, оказания услуг 

Предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии
Сведения об опыте выполнения работ, оказания услуг
№
п/п
Сроки выполнения (год и месяц начала – год и месяц окончания)
Заказчик (наименование)
Предмет и содержание договора (с указанием объема / состава продукции сопоставимого характера)
Акты приема-передачи или иные документы, подтверждающие исполнение договора
Наличие факта взыскания неустойки (штрафов, пени) по договору, судебных разбирательств, по которым участник выступал ответчиком, и по которым вступившее в силу решение принято не в пользу участника

(да/нет)
Опыт разработки и реализации не менее 3 (трех) проектов в части визуальных и графических материалов (годовые отчеты, презентации, макеты для программного обеспечения) за период с 01.01.2020 по настоящее время
1

2

3

…

Опыт работы с крупными компаниями (выручка не менее 2 млрд. руб. по состоянию на 2023 год) по проектам в области разработки годовых отчетов, презентаций, сайтов за период с 01.01.2020 по настоящее время, не менее 2 (двух) проектов.

1

2

…

Опыт разработки и реализации не менее 3 (трех) проектов в части разработки сайтов/ лендингов/ порталов в сети Интернет за период с 01.01.2020 по настоящее время.
1

2

3

…

Имеющий полномочия подписать Сведения об опыте выполнения работ, оказания услуг участника от имени ________________________________________________________

(Полное наименование участника)

_________________________________________________________________

(Должность, подпись, ФИО)                                                

Печать (при наличии)

Примечание:

Информация подтверждается копиями договоров и актов о выполненных работах, оказанных услугах (к договорам, указанным участником в сведениях по форме приложения № 1.3. к конкурсной документации о наличии опыта), а также копии документов, подтверждающие правопреемство в случае предоставления в подтверждение опыта актов по договорам, заключаемых иными лицами, не являющимися участниками конкурса (договор о правопреемстве организации, передаточный акт и др.).
Приложение 1.4. к конкурсной документации
Критерии и порядок оценки и сопоставления конкурсных заявок

1. При сопоставлении заявок и определении победителя конкурса оцениваются:

Критерии и подкритерии

Порядок оценки по критерию (подкритерию)
Рейтинг в баллах
1.
Стоимостные критерии оценки

1.1. Цена договора (в денежных единицах – российский рубль)
Содержание критерия:

В рамках критерия оценивается предлагаемая участником: цена договора.

Сравнение цен заявок производится по предложенной цене договора без учета НДС.

Заявкам участников, в предложениях которых содержатся предложения демпинговой цены (сниженной максимально на 30% от начальной (максимальной) цены) присваивается максимальное количество баллов по критерию «Цена договора» – 40 баллов.
Подтверждающие документы: 

Ценовое предложение по Форме технического предложения участника (приложение 1.3. конкурсной документации).
Порядок оценки по критерию:

Заявка каждого участника, в которой предложена не демпинговая цена, оценивается путем сравнения начальной (максимальной) цены, сниженной на максимально допустимый размер снижения цены, установленный в конкурсной документации (максимально допустимый размер снижения цены определяется по формуле: Цmin=((Цнач.мaкс. – 0,30* Цнач.мaкс.) + 1 копейка), с ценой, предложенной каждым участником (Цi), по формуле:      

                             Цmin

        КБiцена =  ────── * N , где

                                Цi

i = 1…n, n – количество участников;

КБiцена – количество баллов i-ого участника;

Цi – цена, предложенная i-ым участником (без учета НДС);

Цmin - Начальная (максимальная) цена, сниженная на максимально допустимый размер снижения цены, установленный в конкурсной документации, без учета НДС. 

Цmin= (6 145 666,67- 0,3* 6 145 666,67) +1 копейка= 4 301 966,68 руб.
Цнач.мaкс.– начальная (максимальная) цена (без учета НДС);

N – максимально возможное количество баллов (40 баллов).

Заявки, содержащие предложения демпинговой цены (сниженной на размер превышающий, установленный в пункте 1.4 конкурсной документации), по вышеприведенной формуле не оцениваются.
40

2. Нестоимостные критерии оценки 
2.1. Качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения
Содержание критерия:

Оценка заявок участников процедуры закупки по критерию «Качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения» осуществляется каждым членом рабочей группы на основе анализа качественных характеристик созданного участником результата творческого труда, а также качества его исполнения.

Подтверждающие документы:
Презентация концепции Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2024 год согласно требованиям в тестовом задании (Приложение №1.5 к конкурсной документации).
Возможна доработка выбранной концепции после заключения Договора.

Допустимый формат файлов: PDF/JPG/PNG/PPTX.
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Порядок оценки по критерию:
Для оценки заявок по критерию «качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения» Рабочей группой в отношении каждой заявки присваивается значение от 0 до 100 баллов.
Для получения итогового рейтинга 
по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке 
по критерию «качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения», умножается на соответствующую указанному критерию значимости.

Критерий значимости ₋ 0,6.
Участник получает 0 баллов, если участник не предоставил требуемую презентацию концепции согласно тестовому заданию.

Оценка заявок по критерию «качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения» осуществляется по следующем подкритериям:

Перечень подкритериев по критерию «Качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения»

Максимальное значение баллов

2.1.  Соответствие разработанной концепции требованиям, указанным в тестовом задании (Приложение №1.5 к конкурсной документации) (Подкритерий А1)
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2.2. Визуальная оценка творческого труда (Подкритерий А2).
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Порядок оценки по подкритериям:

Подкритерий А1: Соответствие разработанной концепции требованиям, указанным в тестовом задании (Приложение №1.5 к конкурсной документации).

Оценка заявок на участие в процедуре закупки по подкритерию «Соответствие разработанной концепции требованиям, указанным в тестовом задании (подкритерий А1)» осуществляется по формуле:
А1 = 0,5*(Р1i), где
Р1 ₋ количество баллов присвоенных i-му участнику за наличие/отсутствие Предложений, соответствующих требуемым параметрам подкритерия.

Оценка заявок на участие в процедуре закупки по подкритерию «Соответствие разработанной концепции требованиям, указанным в тестовом задании» осуществляется с привлечением Рабочей группы и происходит на основании предоставленной участником информации (презентация концепции годового отчета в формате PDF/JPG/PNG/PPTX) в соответствии с требованиями подкритерия. 

Каждый из членов Рабочей группы проставляет каждому участнику баллы по параметру (Р1) с присвоением соответствующего количества баллов (от 0 до 100 баллов в зависимости от уровня и качества Предложения участника) по указанной ниже шкале. На основании баллов всех членов Рабочей группы рассчитывается средний балл участника, который является итоговым баллом по соответствующему параметру. 

P1:  Концепция Годового отчета разработана в соответствии с требованиями тестового задания (Приложение №1.5 к конкурсной документации), (всего 3 параметра):

- описаны ключевая идея, сюжетный и стилистический ряд Годового отчета;

- разработана дизайн-концепция верстки текстового материала, включая варианты оформления стартовой страницы, презентационных страниц, навигации по отчету. Верстка включает заголовки (h1, h2, h3), лид, основной текст, текстовые выносы, цифровые выносы, QR-код, цитата/обращение, графики (круговые диаграммы, столбчатые графики и т. д.), иконки (если предусмотрены в дизайне), таблицы, пример схем;

-  предоставлен список используемых материалов для изготовления печатной версии.
Оценка:

- несоответствие параметру – 0 баллов;

- соответствие параметру на более чем 50% (соблюдение минимум 2-х условий) – 50 баллов;

- полное соответствие параметру – 100 баллов.

Подкритерий А2: Визуальная оценка творческого труда.

Оценка заявок на участие в процедуре закупки по подкритерию «Визуальная оценка творческого труда» осуществляется по формуле:
А2 = 0,5*(Р2i+Р3i), где 
Р2i, Р3i – количество баллов присвоенных i-му участнику за наличие/отсутствие Предложений, соответствующих требуемым параметрам подкритерия.

Оценка заявок на участие в процедуре закупки по подкритерию осуществляется с привлечением Рабочей группы и происходит на основании предоставленной участником информации (презентация концепции годового отчета в формате PDF/JPG/PNG/PPTX) в соответствии с требованиями подкритерия. 

Каждый из членов Рабочей группы проставляет каждому участнику баллы по каждому параметру (Р2, Р3) с присвоением соответствующего количества баллов (от 0 до 50 баллов в зависимости от уровня и качества Предложения участника) по указанной ниже шкале.

На основании баллов всех членов Рабочей группы рассчитывается средний балл участника, который является итоговым баллом по соответствующему параметру.

Р2: Стилистическая целостность и визуальное восприятие (Р2 = 0/25/50 баллов).
- соблюдена стилистическая целостность концепции;

- дизайн транслирует ключевую идею концепции Годового отчета (увеличение транзитных перевозок), идея раскрыта и подчеркнута;

- дизайн-концепция подчеркивает инновационность, технологичность, современность и открытость предложенной идеи.

Оценка:

-  полное соответствие параметру – 50 баллов;

-  соответствие параметру на более чем 50% – 25 баллов (соблюдение минимум 2 условий);

- полное несоответствие параметру – 0 баллов.
Р3: Участник продемонстрировал следующие умения: (Р3=0/25/50 баллов):
- разработка дизайн-решения, подчеркивающего ключевые преимущества Компании и ее сервисов;

- разработка оригинальной (авторской) коммуникационной стратегии отчета, нестандартность идеи и ее соответствие трендовым технологическим и интерактивным решениям создания Годового отчета;

- качественная техника исполнения тестового задания и продуманная детализации дизайн-концепции (выравнивание, стыки, линии, цветокоррекция и пр.);

- профессионализм и умение создавать дизайн-концепции высокого уровня сложности (композиционное построение внутри макета, индивидуальность стиля, передача ключевой идеи посредством разработанного дизайна).
Оценка:

- полное соответствие параметру – 50 баллов;

- соответствие параметру на более чем 50% – 25 баллов (соблюдение минимум 3 условий);

- полное несоответствие параметру – 0 баллов.



1. Рейтинг заявки представляет собой оценку в баллах, получаемую каждым участником процедуры закупки по результатам оценки по критериям.

2. Дробное значение рейтинга по критериям округляется до двух десятичных знаков после запятой.

3. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в настоящем Приложении. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.
4. Оценка заявок осуществляется на основании технического предложения, документов, представленных в подтверждение соответствия квалификационным требованиям (при установлении в п. 1.9. документации), требованиям технического задания, иных документов, представленных в составе заявки, а также предложения участника по критерию «Качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения».

Приложение 1.5. к конкурсной документации
Тестовое задание

Разработка концепции Годового отчета АО «ОТЛК ЕРА» за 2024 год, включающей в себя: 

1. Контент-концепцию: описание идеи Годового отчета, сюжетного и стилистического ряда. 

2. Дизайн-концепцию: разработка варианта верстки текстового материала. 

Варианты оформления: стартовая страница (1-2 варианта на усмотрение участника), шмуцтитулы к 2-3 любым разделам на выбор участника, презентационные страницы (бизнес-модель, география деятельности, ключевые события – на выбор участника), навигация по отчету. Верстка нескольких блоков должна включать: заголовки (h1, h2, h3), лид, основной текст, текстовые выносы, цифровые выносы, QR-код, цитата/обращение, графики (круговые диаграммы, столбчатые графики и т. д.), иконки (если предусмотрены в дизайне), таблицы, пример схем.

3. Список используемых материалов для печатной версии, а также предложения нестандартных решений для печатной версии на усмотрение участника.

Допустимый формат файлов: PDF/JPG/PNG/PPTX.

Дизайн-концепция должна отличаться от ранее использованных решений в Годовых отчетах и не дублировать визуальную айдентику Брендбука АО «ОТЛК ЕРА». Обязательно использование логотипа Компании и соблюдения правил его размещения согласно Брендбуку https://www.utlc.com/style/ 

Примеры верстки Годовых отчетов за 2022 и 2023 год

Годовой отчет за 2022 год https://annreport2022.utlc.com/ 

Годовой отчет за 2023 год https://annreport2023.utlc.com/ 

Краткая справка о Компании

Акционерное общество «Объединенная транспортно-логистическая компания – Евразийский железнодорожный альянс» (АО «ОТЛК ЕРА») предоставляет услуги по международным железнодорожным перевозкам грузов в составе контейнерных поездов между Китаем, Европой и странами СНГ по маршруту через территории Казахстана, России и Беларуси. Акционерами компании на паритетной основе являются железные дороги трех государств: Казахстана, России и Беларуси.

Официальный сайт: www.utlc.com 

Telegram: https://t.me/utlcera 

Дзен: https://dzen.ru/utlcera?share_to=link
	
	


Часть 2. Сроки проведения закупки, контактные данные

	№п/п
	Параметры закупки
	Сведения о закупке

	2.1
	Сведения о заказчике
	Заказчик: Заказчик – Акционерное общество «Объединенная транспортно-логистическая компания – Евразийский железнодорожный альянс»,

107078, г. Москва, ул. Садовая-Черногрязская, дом 8, строение 7. 

Контактные данные:

Контактное лицо: Заместитель директора департамента по закупкам правового департамента Бирюков Эдуард Владимирович. 

Адрес электронной почты: e.biryukov@utlc.com

Номер телефона: 8 (495) 995-95-91, доб. 111.

Номер факса: 8 (495) 995-95-91.

	2.2
	Порядок, место, дата начала и окончания срока подачи заявок, вскрытие заявок
	Заявки подаются в порядке требований конкурсной документации на Электронной торговой  площадке Росэлторг.Бизнес https://business.roseltorg.ru (далее – ЭТП).
Дата начала подачи заявок – с момента опубликования извещения и конкурсной документации на ЭТП 26.11.2024г.
Дата окончания срока подачи заявок – 12:00 часов московского времени 18.12.2024г.
Вскрытие заявок осуществляется по истечении срока подачи заявок 12:00 часов московского времени 18.12.2024г. на ЭТП.

	2.3
	Дата рассмотрения предложений участников конкурса и подведения итогов конкурса 
	Рассмотрение конкурсных заявок осуществляется 23.12.2024г.
в 12:00 московского времени.
Подведение итогов конкурса осуществляется 23.12.2024г. в 14:00 московского времени.

	2.4
	Порядок направления запросов на разъяснение положений конкурсной документации и предоставления разъяснений положений конкурсной документации
	Порядок направления запросов на разъяснение положений конкурсной документации и предоставления разъяснений положений конкурсной документации указан в ч. 3 конкурсной документации.

Срок направления участниками запросов на разъяснение положений конкурсной документации: с 26.11.2024г. по 13.12.2024г. (включительно).

Дата начала срока предоставления участникам разъяснений положений конкурсной документации: 26.11.2024г.
Дата окончания срока предоставления участникам разъяснений положений конкурсной документации: 17.12.2024г.


